PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DE JANEIRO - PUC-Rio

SEPTO — SERVIGO ESPECIALIZADO EM PREVENGAO E TRATAMENTO OTORRINOLARINGOLOGICO

EDITAL 2025.1

ABERTURA DO PROCESSO SELETIVO DE CANDIDATOS AS VAGAS DO CURSO DE POS-GRADUACAO
(lato sensu) EM OTORRINORINGOLOGIA

INTRODUCAO

O Departamento de Medicina da Pontificia Universidade Catélica do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicGes
legais, abre o processo seletivo para o curso de Especializacgdo em OTORRINORINGOLOGIA (pds-graduacdo lato
sensu), SEPTO — SERVICO ESPECIALIZADO EM PREVENCAO E TRATAMENTO OTORRINOLARINGOLOGICO/ MED
PUC-Rio, no ano letivo de 2025.1.

Esta Especializagdo tem a duragdo de 03 (trés) anos, na forma presencial, em periodo integral, totalizando 8640
horas, (http://www.med.puc-rio.br), em parceria com a SEPTO - Servico Especializado em Prevengdo e
Tratamento Otorrinolaringolégico. Conta com treinamento sob supervisdao e contelddo programatico similar ao
programa de Residéncia Médica (programa completo do curso disponivel junto a SEPTO). As aulas praticas sdo
aplicadas ao longo do dia (manha e tarde), no SEPTO e em Hospitais conveniados, e as aulas tedricas sdo
previamente marcadas. Regime de DEDICACAO EXCLUSIVA.

Este Edital de Selecao tem por finalidade apresentar as normas e orientacdes do processo seletivo.
DAS INSCRICOES

A inscricdo do candidato pressupde conhecimento deste Edital e importara expressa concordancia com os
respectivos termos e condi¢des estabelecidos no mesmo, ndao podendo o candidato, portanto, alegar
desconhecimento.

O periodo de inscri¢des inicia-se no dia 13 DE OUTUBRO e se encerra no dia 24 DE NOVEMBRO DE 2024.

Ainscricdo do candidato devera ser realizada exclusivamente através do site: www.cce.puc-rio.br, pela Central de
Atendimento 0800-970-9556 / 21-97658-6094 (somente WhatsApp), ou presencialmente no balcdo de
atendimento da CCE/G&avea — Rua Marqués de S3o Vicente, 225 — Casa XV - Gavea — Rio de Janeiro — RJ.

O valor da taxa de inscrigdo para o processo seletivo é de RS 600,00 (seiscentos reais).

O pagamento da taxa de inscricdo podera ser feito por meio de boleto bancério, cartdo de crédito/débito ou
presencialmente no balciao de atendimento da CCE.

N3o serdo aceitos e nem considerados: transferéncias, PIX ou remessa do exterior para pagamento de inscri¢ées.

A realizacdo do processo seletivo fica condicionada a efetivagdo do nimero minimo de inscritos. Na hipdtese de o
processo seletivo ndo ser realizado, a CCE devolvera a integralidade do valor pago, através de DOC em conta
corrente no nome do candidato no prazo de 15 dias Uteis.
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N&o havera devolucdo da taxa de inscricdo em caso de desisténcia do candidato ou de ndo cumprimento dos pré-
requisitos.

PRE-REQUISITOS PARA A INSCRICAO

2.1 Graduagdo completa em Medicina.

Curso de graduagdo em Medicina, devidamente autorizado e reconhecido pelo Ministério da Educagdao — MEC, ou
gue obteve revalidacdo do seu diploma segundo as leis vigentes.

2.2 No caso de médicos estrangeiros ou brasileiros formados por faculdades estrangeiras, o diploma devera ser
revalidado por universidade publica, e serd obrigatéria a inscri¢do junto ao CRM.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSCRICAO

3.1 Documentos necessarios para candidatos brasileiros:

Curriculum Vitae simplificado

Curriculo Lattes

Copia do CPF

Cdpia da inscricdo no CREMERIJ (provisdria ou definitiva)

Cdpia do diploma da graduag¢ao em Medicina (frente-verso)

Cdpia do Historico Escolar oficial da graduagdo em Medicina (frente-verso)
Pagamento da taxa de inscri¢ao

Documentos comprobatdrios do Curriculum Vitae.

3.2 Os documentos precisam ser digitalizados, separadamente, ou fotografados de forma nitida e legivel, frente e
verso, sendo cada documento salvo em um Unico arquivo em formato pdf: o nome de cada arquivo deve
conter o nome do candidato seguido do nome do documento a que se refere.

3.3 O candidato deve fazer o upload da documentacdo comprobatdria, na pagina eletronica do curso, no site da
CCE (www.cce.puc-rio.br), através de login na area do candidato, até o dia 24/11/2024.

3.4 Nao serao aceitos documentos ilegiveis, ndo oficiais ou fora da validade.

3.5 O candidato que se inscrever no ultimo dia do prazo devera apresentar, no balcido de atendimento da
CCE/Géavea — Rua Marqués de S3o Vicente, 225 — Casa XV - Gavea — Rio de Janeiro — RJ, pelo WhatsApp 21-
97658-6094, ou pelo e-mail academico@cce.puc-rio.br, a documentagdo comprobatéria completa,
obrigatoriamente, no ato da inscrigao.

3.6 Ndo sera aceita inscricdo ou entrega de documentos fora do prazo determinado. Ou por meio diferente do
disposto no presente Edital.

3.7 O candidato serd responsavel por erro ou omissao, assim como por apresentacdo de documentos falsos.

Rua Padre Elias Gorayeb, 40 —Tijuca — Rio de Janeiro — Tel: (21)-3294-1900
Rua Bom Pastor 295 — Tijuca — Rio de Janeiro — Tel : (21) — 2569-3228


http://www.cce.puc-rio.br/
mailto:academico@cce.puc-rio.br

DAS VAGAS
4.1 Estdo previstas 04 (quatro) vagas para o curso de Especializagdo em Otorrinolaringologia.

4.2 A coordenacdo académica do curso ndo se obriga a preencher todas as vagas oferecidas, bem como pode
convocar os candidatos classificados em lista de espera, respeitando a ordem de preferéncia, em caso de
desisténcia de candidatos aprovados.

DAS ETAPAS DA SELECAO, HORARIOS E DATAS
A selecdo sera realizada em 2 (duas) etapas:

a) A primeira etapa consistird em uma Prova Tedrica escrita (de carater eliminatodrio), com a duracdo de 2 (duas
horas), a ser realizada presencialmente no dia 06/12/2024, no horario das 10h as 12h, no auditério do
Departamento de Medicina da PUC Rio, na Estrada da Gavea, 36, Gavea, Rio de Janeiro — RJ.

b) A segunda etapa consistira em Analise Curricular, Entrevista e Avaliagao Multimidia, para os classificados na
primeira etapa. A Entrevista e a Avaliacdo multimidia serdo realizadas presencialmente no dia 07/12/2024,
das 9h as 12h, no auditdrio da Clinica SEPTO, situada a Rua Padre Elias Gorayeb, 40 — Tijuca, - Rio de Janeiro
—RJ

Serdo convocados para a etapa de Prova Multimidia, Andlise Curricular e Entrevista os candidatos que atingirem
nota superior a 50% (cinquenta por cento) na Prova Tedrica, e apenas o dobro do nimero de vagas (os 8
candidatos com maior pontuagdo).

5.3 A relagdo dos aprovados para a segunda etapa serd informada aos candidatos, até as 13 horas, do dia
06/12/2023, pela coordenagio académica, no local da realizacdo da prova tedrica.

DAS AVALIAGOES

6.1 A Prova Tedrica sera constituida de 50 (cinquenta) questGes de multipla escolha com apenas 1 (uma) op¢éo
correta, seguindo o Programa da prova (item Xl desde edital).

6.2 Avaliacdo multimidia - A avaliagdo multimidia serd composta de slides para andlise do candidato.

6.3 Na Andlise Curricular, serdo considerados os principais pontos de sua trajetéria académica e profissional,
particularmente os aspectos que estdo descritos e registrados no curriculo. Monitoria, trabalhos apresentados
e projeto de iniciagdo cientifica, em otorrinolaringologia. E necessaria a apresentacio da documentacio
comprobatéria dos itens do curriculo.

6.4 A Entrevista sera realizada entre o candidato, coordenador académico e preceptores da SEPTO.
Serdo avaliados os seguintes itens:

- Motivacao para realizar o curso

- Relagdo interpessoal

- Capacidade de expressao e comunicagao

- Justificativa para a escolha do curso
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- Clareza das ideias

- Estruturagdo da argumentacgdo

- Conhecimento e aderéncia das informacgdes

- Trajetdria académica e profissional e sua convivéncia com a area desejada, caso tenha.

6.5 O candidato que ndo comparecer a qualquer uma das etapas da avaliagcdo sera automaticamente eliminado
do processo de selegado.

DA APLICAGAO DAS PROVAS

7.1 O candidato deve comparecer presencialmente ao local indicado com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do
inicio da prova e da entrevista.

7.2 Ndo é permitida a realizacdo das provas pelos candidatos fora do dia, horario e local apropriados.

7.3 Nao serd permitida, em hipdtese alguma, a entrada de candidatos nas salas de exame apds o horario de inicio
das provas.

7.4 O candidato deve apresentar documento oficial de identidade com foto e assinatura legivel (RG/Identidade ou
Carteira Nacional de Habilitagdo ou CRM)

7.5 O candidato deve levar caneta esferografica de tinta azul ou preta, para uso pessoal, em bom estado de
funcionamento e com carga de tinta suficiente.

7.6 Em nenhuma hipdtese haverd a realizacdo de outra prova ou segunda chamada, ainda que por auséncia
devidamente justificada pelo candidato.

7.7 Nao havera prorrogacao do tempo previsto para aplicagdo da prova.

7.8 Nado serd permitido nenhum tipo de consulta ou acesso a livros, peridédicos, compéndios e revistas, ou a
qualguer material que contenha informagdes sobre o assunto em medicina, assim como a meios eletronicos
que o permitam.

7.9 Nado serd permitido portar ou utilizar meios eletronicos que possibilitem comunicagdo a distancia e
interpessoal.

DA CORRECAO DAS PROVAS
8.1 Prova Tedrica (a prova tedrica é considerada eliminatdria):

Constituida de 50 questGes de multipla escolha (todas questGes especificas de Otorrinolaringologia) com valor
maximo de 50 pontos.

Estardo classificados para a segunda etapa (analise curricular, entrevista e avaliagdo multimidia) até 8 (oito)
candidatos com maior pontuagao.

8.2 Avaliagdo Multimidia: PONTUACAO: A Avaliagdo Multimidia terd valor maximo de 20 pontos.
8.3 Andlise Curricular e Entrevista: PONTUACAO: tera o valor maximo de 30 pontos.

8.4 NOTA FINAL: A nota final do candidato serd resultante da somatéria das notas da Prova Tedrica, da Avaliacdo
Multimidia e da Anadlise Curricular com Entrevista.
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IX. DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

9.1 O resultado do processo seletivo serd anunciado a cada candidato aprovado, através dos canais de
atendimento da CCE PUC-Rio, e/ou pela SEPTO

Em caso de empate na nota final, os critérios de desempate obedecerao a seguinte ordem:

Candidato com maior nota na prova tedrica;

Maior tempo de graduagdo em medicina, em anos completos;

Candidato com maior idade, em anos completos.

9.3 O Resultado Final sera divulgado até as 18:00, do dia 09/12/2024.

9.4 Nao cabera recursos do candidato aos resultados interpostos pela coordenac¢do académica do curso.
X. RECLASSIFICACAO

10.1 Apds o periodo de matricula, caso haja desisténcia ou desligamento da parte de algum candidato
selecionado, as vagas remanescentes poderdo ser ocupadas pelos candidatos suplentes constantes no
banco de classificacdo final, obedecendo-se rigorosamente a ordem de classificacdo, pelo prazo de até 60
(sessenta) dias do inicio do curso.

XI. BIBLIOGRAFIA
Tratado de Otorrinolaringologia — Campos, Carlos Alberto Herrerias; Costa, Henrique Olavo Olival; Roca, 2011,

Otorrinolaringologia — Principios e Pratica (22 edicdo), SadySelaimen, Oswaldo Laércio, José Antonio de Oliveira,
Porto Alegre, Editora Artmed, 2006.

XIl.MATRICULA E INVESTIMENTO

12.1 O candidato aprovado no processo seletivo do curso sera orientado por e-mail, o mesmo que foi cadastrado
no site da CCE, a efetuar a matricula no curso, no valor de uma mensalidade. Esta sera realizada no periodo de
09 a 20/12/2024.

12.2 O valor da mensalidade do curso serd de RS 3.000,00 (trés mil reais) mensais, pagos através de boletos
bancarios, emitidos pela CCE/PUC-Rio, durante o periodo de realizacdo do curso que serd de 36 meses.

12.3 Devido a natureza autofinanciada dos cursos oferecidos pela CCE, ndo ha viabilidade financeira para a
concessdo de bolsas de estudo.

XIll. INICIO DO CURSO

13.1 O candidato aprovado, apds oficializar a sua matricula na CCE, deverd comparecer no primeiro dia de aula do
curso, dia 03/02/2025, no auditdrio da Clinica SEPTO, situada a Rua Padre Elias Gorayeb, 40 — Tijuca, para inicio
das atividades académicas.

13.2 O ndo comparecimento ou a auséncia por 48 horas ap6s o inicio das aulas no curso de especializacdo em
Otorrinolaringologia, configurara abandono do aluno matriculado e cancelamento de sua matricula.

Em caso de duvidas, entrar em contato através do e-mail: otorrinopos@septo.com.br.
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XIV. DAS DISPOSICOES GERAIS:
14.1 Ao inscrever-se no processo seletivo, o candidato reconhece e aceita as normas estabelecidas neste Edital.

14.2 Todo e qualquer contato a respeito do processo seletivo e de situacdes ndo contempladas neste Edital serdo
decididas conjuntamente pela coordenagao académica do curso e pela CCE, quando for o caso, por intermédio
de consulta dirigida exclusivamente aos seguintes enderecos de e-mail academico@cce.puc-rio.br /

cursosmedpuc@puc-rio.br; estes também poderdo ser utilizados para o esclarecimento de duvidas e para

obtencdo de mais informagdes.

14.3 O candidato com condig¢Ges incapacitantes ou com deficiéncia que necessitar de condi¢es especificas para
realizacdo das etapas do processo seletivo do curso, devera informd-las, no ato da inscrigcao (pela central de
atendimento da CCE) e aguardar julgamento da pertinéncia e viabilidade pela coordenagdo académica do
curso.

14.4 Casos omissos serdo resolvidos pela coordenagdo académica do curso.

14.5 Todos os comunicados aos candidatos que se fagam necessarios ao longo do processo seletivo serdo
enviados para o e-mail cadastrado pelo candidato no ato da inscrigdo no site da CCE.

14.6 Serd desclassificado e automaticamente excluido do processo seletivo o candidato que:
14.6.1 Prestar declara¢des ou apresentar documentos falsos em quaisquer das etapas da selecao.

14.6.2 Nao apresentar toda a documentagao requerida nos prazos e condi¢cdes estipuladas neste Edital.
14.6.3 Nao comparecer a quaisquer das etapas do processo seletivo nas datas e horarios previstos para seu inicio.
14.6.4 Utilizar-se de quaisquer meios ilicitos em qualquer das etapas da selecdo.

14.6.5 Nao confirmar seu ingresso no curso de Especializacdo em Otorrinolaringologia, na data indicada para o
periodo de matricula, apds ter sido selecionado.
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ANEXO I. Calendario do processo seletivo do curso de especializagdo, em 2024

Etapas Datas
Abertura das inscri¢bes 13/10/2024
Encerramento das inscri¢des 24/11/2024
Aplicacdo da Prova Tedrica 06/12/2024
Divulgacdo do resultado da Prova Tedrica 06/12/2024
Realizagdo de: Avaliagdo Multimidia e Analise Curricular com Entrevista. 07/12/2024
Resultado final do processo seletivo 09/12/2024

Periodo de realizagdo da matricula

09 a 20/12/2024

Data de inicio do curso

03/02/2025
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